OGRENCi VE BOLUM KOORDINATORLERININ YAPMASI
GEREKEN iSLEMLER

OGRENCi VE BOLUM/BiRiM KOORDINATORLERININ YAPMASI GEREKEN iSLEMLER

Ogrencilerin Yapmasi Gereken islemler

Ogrenim Hareketliliginden faydalanacak égrencilerin grenim anlasmalarini (OLA ‘Online Learning Agreement’)
dijital olarak doldurmalari gerekmektedir. Bu durum sadece KA131 6grenim hareketliliginden faydalanacak
ogrencileri kapsamaktadir. KA131 Staj ve Personel hareketliligi anlagsmalari ile tim KA171 anlagmalari yine kagit

Gzerinden doldurulmaya devam edilecektir.

Ogrenciler https://learning-agreement.eu adresinden kurumsal e-posta adresleri (ogrencino@subu.edu.tr) ile

giris yapip istenen bilgileri doldurup dijital olarak (fare kullanilarak) imzalayacaklardir. Sisteme giriste kullanilan
e-posta 6grencilerin kurumsal e-posta adresi olmak zorundadir.Ogrenim anlasmasinda Sending Responsible
Person kismina Boliim/Birim koordinatoriiniin bilgileri ve kurumsal e-posta adresi girilmelidir. Bolim/Birim

koordinatériiniiziin bilgileri ag sitemizin https://erasmus.subu.edu.tr/tr/bolumkoordinatorleri sayfasinda

mevcuttur. Sending Administrative Contact Person kismina kurum koordinatorinin bilgileri girilmelidir. Kurum
koordinatériiniin bilgileri asagidaki resimdeki gibidir. Ogrenci, OLA’yi doldurduktan sonra béliim/birim

koordinatorine sistem tarafindan bilgilendirme e-postasi gonderilecektir.

Sending Administrative Contact Person

First name(s)

Engin
Last name(s)
Can
Position

Erasmus Institutional Coordinator

Email

erasmus@subu.edu.tr

Phone number

+902646160765

Administrative contact person: person who provides a link for administrative
information and whao, depending on the structure of the higher education
institution, may be the departmental coordinator or works at the international
relations office or equivalent body within the institution.


https://learning-agreement.eu/
https://erasmus.subu.edu.tr/tr/bolumkoordinatorleri

Boliim/Birim Koordinatorlerinin Yapmasi Gereken islemler

Bolim/Birim koordinatorlerinin bilgileri sisteme Erasmus Kurum Koordinatorligi tarafindan tanimlanacaktir.
Bilgiler tanimlandiginda koordinatorlere sifre belirlemeleri i¢in e-posta génderilecektir. Koordinatorler sifrelerini
belirledikten sonra sisteme erisim saglayabilirler. B6liim/Birim koordinatérleri OLA’nin doldurulduguna dair e-

posta aldiklarinda bu e-posta igerisindeki  baglantiya  tiklayabilir  veya https://www.erasmus-

dashboard.eu adresinden kurumsal e-posta adresi ve belirlemis olduklari sifre ile giris yapabilirler.

Bolim/birim  koordinatorli  sisteme giris yaptiktan sonra sol mentdeki Mobilities (OLA 3.0) bashg:
altindaki Outgoing Students alt basligina tiklayip ilgili ekrandan OLA doldurmus ve imzalamis tim 6grencileri
gorecektir. Universite geneli tim KA131 Ogrenim Hareketliligi &grencilerinin OLA’lari bu ekrandan tim
bolim/birim koordinatorleri tarafindan goruntilenmektedir. Bolim/birim koordinatérleri kendi 6grencilerini
ilgili ekrandan bulup Open Learning Agreement butonuna tiklayip bilgileri kontrol ettikten sonra kabul veya
reddedebilir. Red veya kabul durumunda koordinator imza islemini dijital olarak ekrandan fare kullanimiyla

tamamlayacaktir.

Koordinator tarafindan imzalanip kabul edilen OLA karsi kurumun birim sorumlusuna sistem tarafindan génderilir
ve onaylanmasi beklenir. Karsi kurum sorumlusu da sistem tzerinden OLA’y1 imzalayip onayladiktan sonra OLA
islemleri tamamlanmis olur. Tamamlanan OLA, génderen kurumun Outgoing Students kisminda, misafir eden
kurumun Incoming Students kisminda gdriinecektir. istenildigi takdirde sistemden anlasmanin PDF siirimii
indirilip ¢iktisi alinabilir. Bazi Gniversiteler hentiz Dashboard veya (glnci parti yazilimlarini (MobilityOnline,
MoveOn, ErasmusPort, Solenovo, vb.) kullanmaya baslamadiklarindan veya bu yazilimlari kullanip OLA
kullanimini desteklemediklerinden karsi kurumun sistemine OLA yansimamaktadir. Bu gibi durumlarda is akisi
Bolum/Birim Koordinatéri imzasina kadar herhangi bir degisiklige ugramamaktadir. Bolim/Birim koordinatori
imzasi sonrasi sistemden PDF strimu alinip karsi kuruma manuel olarak ayni belge imzalatilabilir. Ayrica kelime
istemci programlari (MS Office Word, LibreOffice, Google Docs, vb.) ile herhangi bir belge hazirlanmasina gerek

yoktur.

Sistemin detayli anlatimi icin asagidaki baglantilardaki videolari izleyebilirsiniz:

OLA Ogrenci ekrani yardim videosu: https://www.youtube.com/watch?v=BjdqSoGViAA

OLA Bolum/Birim koordinatoru ekrani yardim videosu: https://youtu.be/BjdqSoGViAA?t=1116
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https://www.erasmus-dashboard.eu/
https://www.youtube.com/watch?v=BjdqSoGViAA
https://youtu.be/BjdqSoGViAA?t=1116

