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Giden Öğrenci İşlem Akışı

1. Aday İşlemleri (Nomination) 

2. Hareketlilikten Önce (Before the Mobility)
 İlk Grup Evraklar (Pasaport ve vize için)
 İkinci Grup Evraklar (%80 hibe için)

3. Hareketlilik Esnasında (During the Mobility)

4. Hareketlilikten Sonra (After the Mobility)
Üçüncü Grup Evraklar (%20 Hibe için)

Nomination

Before the
Mobility

During the
Mobility

After the
Mobility
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1. Aday İşlemleri (Nomination) - Öğrenim Hareketliliği

 Seçilen öğrenciler, üniversite tarafından seçildikleri kurumlara (partner üniversiteye) bildirilir. Hareketlilik yapılacak
misafir kurum, öğrenciye bilgilendirme e-postası gönderir.

 İlgili başvuru belgelerinin misafir olunacak üniversiteye zamanında ve eksiksiz ulaştırılması öğrencilerin
sorumluluğundadır.

1. Başvuru Formu
2. C.V
3. Fotoğraf
4. Pasaport
5. Öğrenci Belgesi, Transkript

Misafir üniversitenin son başvuru tarihini, ders programını, akademik takvimini ve istenen belgelerin dikkatlice
incelenmesi gerekmektedir.

Not: Üniversite ile iletişim kurmaktan çekinmeyin !! (Erasmus Code, OID, Katalog, Ulaşım, Konaklama)
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1. Aday İşlemleri (Nomination) - Staj Hareketliliği

Öğrenci Staj Hareketliliği faaliyeti, yükseköğretim kurumunda kayıtlı bir öğrencinin akademik çalışma alanıyla ilgili olarak
yurtdışındaki bir işletmede, bir araştırma enstitüsünde, bir laboratuvarda veya bir kurum veya kuruluşta staj yapmasıdır.

 Faaliyet süresi, 2 ile 12 ay arasında bir süredir.
 Mezun olduktan sonraki 12 ay içerisinde gerçekleştirilebilir.
 AB ve Ulusal Ajans ofisleri dışında her kurumda staj yapılabilir.
 Staj yerinin uygunluğu ilgili bölümün birim yetkilileri/bölüm koordinatörlüğü tarafından yapılır.
 Davet Mektubu (Staj öğrencileri için öğrenci bilgisi, staj tarihleri, Erasmus kapsamında, firma bilgileri, imza ve mühür).

Adaylık için ekstra belgeler istenebilir. (Dil Seviyenizi Gösterir Belge, Transkript, C.V)

3 şekilde gerçekleştirilebilir:
1. Gönüllü Staj
2. Zorunlu Staj
3. Mezuniyet Stajı

Davet mektubu temini son tarihi: 16.06.2025’dir
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2. Hareketlilikten Önce (Before the Mobility)

• Bu süreç davet mektubu alımı ile başlar. 
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2. Hareketlilikten Önce – Öğrenim Hareketliliği
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Öğrenim Anlaşması (Learning Agreement)
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Hareketlilikten Önce (Before the Mobility)

Online Learning Agreement (OLA) 

OLA, Erasmus+ Öğrenim Hareketliliği’nin çevreci, kağıtsız yeni halidir.

Öğrencinin hareketlilik esnasında ders değişikleri sistem üzerinden kolayca 
tamamlanabilir,
ilgili bölüm Erasmus koordinatörüne onay için sunulabilir,
belgenin hangi aşamada olduğu sistem üzerinden kolayca takip edilebilir.

OLA’ya nasıl giriş yapılır?  Nasıl doldurulur?

Web sitemizde Öğrenim Hareketliliği altında formlar ve belgeler kısmında OLA sunumu 
paylaşılmıştır.

OLA Sistemini kullanmayan partner üniversiteler için Learning Agreement (Öğrenim Anlaşması) 
dökümanı imzalanmalıdır. 

Belge Bilgisayarda doldurulmalıdır. El yazısı kabul edilmeyecektir. 
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2. Hareketlilikten Önce – Staj Hareketliliği



© Copyright 2020 Sakarya Uygulamalı Bilimler Üniversitesi. Her hakkı saklıdır.

Öğrenim Anlaşması (Learning Agreement) Doldurulurken Bilinmesi 
Gereken Anahtar Sözcükler

• Sending Institution (Gönderici Kurum)
• Receiving Institution (Misafir Kurum)
• Departmental Coordinator (Bölüm Koordinatörü)
• Institutional Coordinator (Kurum Koordinatorü)
• Study Cycle (Öğrenim Kademesi)
• Short Cycle (Ön Lisans)
• Bachelor (Lisans)
• Master (Yüksek Lisans)
• Doktorate (Doktora)



© Copyright 2020 Sakarya Uygulamalı Bilimler Üniversitesi. Her hakkı saklıdır.

Learning Agreement - Before The Mobility Kısmı

 Tablo A kısmına, misafir üniversitede alacağınız dersleri ve kredilerini; Tablo B kısmına ise misafir kurumda almayı 
planladığınız bu derslerin SUBÜ’deki karşılıkları ve toplam kredileri yazılmalıdır.

 SUBÜ’de karşılık gelecek derslerin, misafir üniversitede alınan derslerle birebir eşleşmesi gerekmez. Bunun yerine 
Tablo A ve Tablo B’deki derslere ait toplam kredi miktarının 30 AKTS (+-2) denk olması gerekmektedir.

 “Before Mobility” kısmını Erasmus Bölüm Koordinatörü ile hazırlayınız.

«Commitment» kısmı imza kısmıdır. Belgeyi
önce Öğrenci imzalamalı sonra Bölüm
Koordinatörü sonra Kurum Koordinatörü (Doç.
Dr. Engin CAN), en son partner üniversitedeki
departman koordinatörü tarafından imza ve
mühür/damga alarak işlemi tamamlamalıdır.

 Öğrenim Anlaşmasından 3 nüsha çıkarmanız gerekmektedir. Bir nüsha 1. 
grup evraklar ile birlikte teslim edilir, 2. nüsha konsolosluk alır, 3. nüsha 
kuruma gittiğinizde imzalatıp dönüş evrakları ile birlikte teslim edersiniz.
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Sigorta İşlemleri

Öğrenim Hareketliliği
Seyahat ve Sağlık Sigortası
 Poliçe tarihleri hareketlilik sürelerini kapsamalı
 Poliçe teminatı minimum 30.000 Euro
 SGK (Almanya için AT11, Hırvatistan için HR/TR3) + Özel Sigorta

Staj Hareketliliği
Seyahat ve Sağlık Sigortası, Risk ve Kaza Sigortası 
 Hareketlilik sürelerini kapsamalıdır. 
 Poliçe teminatı minimum 30.000 Euro

Örnek sigorta şirketleri:
https://erasmus.subu.edu.tr/tr/Sorumluluk/ve/Kaza/Sigortasi

Faaliyetlere katılan öğrencilerin ilgili faaliyet türlerine göre zorunlu olan sigortalarını yaptırmaları gerekmektedir.

https://erasmus.subu.edu.tr/tr/Sorumluluk/ve/Kaza/Sigortasi
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Pasaport ve Vize İşlemleri

 25 yaş altı, Öğrenci Belgeleri ile başvuru yapabilirler. (Defter bedeli ödenmelidir).
 25 yaş üstü, Koordinatörlükten alacakları resmi yazı ile başvuru yapabilirler.

Vize için hangi belgeler gerekli?
Her ülkede değişkenlik göstermektedir.  İlgili Konsolosluk – Büyükelçilik – Aracı firmaya danışarak öğrenilmeli ve belgeleri 
hazırlayınız.

Vize yazısı: SUBÜ öğrencisi olduğunuzu, Erasmus kapsamında öğrenim faaliyetine katılacağınızı ve hibe alacağınızı gösterir. 
İlk Grup Evraklar tamamlanıp ofise teslim edildikten sonra 5-6 iş günü içerisinde vize yazınız yazılacak, imza süreci 
tamamlandıktan sonra teslim edilir.
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Hibe ve Süreler

• Öğrencilere yurtdışında geçirdikleri faaliyet süreleri boyunca yurtdışında olmalarından kaynaklanan ilave
masraflarına yardımcı olmak üzere hibe verilmektedir. Hibeler, öğrencilerin faaliyetle ilgili masraflarının tamamını
karşılamaya yönelik değil, yalnızca katkı niteliğindedir.

• Öğrenim Hareketliliği için Max. 120 gün,
• Staj Hareketliliği için Max. 90 gün hibe verilmektedir.

Hibe Kesinti Durumu
• 2 ayın altında yapılan hareketliliklerde hibe geri alınır. (Mücbir Sebep)
• Dönüş evrakları 15 gün içerisinde teslim edilmezse hibe geri alınır.
• Katılım anketinin doldurulmadığı takdirde %15 kesinti yapılır.
• Öğrenim Hareketliliği Öğrencileri için, 1-9 AKTS başarı durumunda %30 kesinti yapılır.
• Öğrenim Hareketliliği Öğrencileri için, tam başarısızlık durumunda %100 kesinti yapılır.
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Hibe Miktarları

Öğrenci hareketliliği faaliyetlerinin gerçekleştirilebileceği ülkeler hayat standardı düzeylerine göre 3 gruba ayrılmış ve
ülke grupları için aylık öğrenim ve staj hibeleri belirlenmiştir. Ülke grupları ve bu ülkelere gidecek öğrencilere verilecek
aylık hibe miktarları aşağıdaki tabloda yer almaktadır:

Hibeler nasıl hesaplanmalıdır?

https://erasmus.subu.edu.tr/tr/ogrenim-hareketliligi-formlar-ve-belgeler
https://erasmus.subu.edu.tr/tr/formlar-belgeler

https://erasmus.subu.edu.tr/tr/ogrenim-hareketliligi-formlar-ve-belgeler
https://erasmus.subu.edu.tr/tr/formlar-belgeler
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İlave Seyahat Ödemesi

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

2024 yılı sözleşmesi sonrası öğrenci hareketliliklerinde seyahat hibesi uygulaması başlatılmıştır. Seyahat hibesi
miktarları mesafe bazlı belirlenmekte olup aşağıdaki tabloda yer almaktadır:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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Konaklama

Konaklama imkanları,

1. Misafir üniversitelerin sağlayabileceği yurt, misafirhane, pansiyon vb.
2. Misafir üniversitelerin devlet veya özel yurtlara yönlendirmesi, tavsiyesi vb.
3. Özel yurt, apart daire veya 

Üniversitelerin yurdunda kalınacaksa Yurt Başvuru Formu olabilir, formun zamanında doldurularak gönderilmesi 
gerekmektedir.
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Hareketlilik Esnasında (During the Mobility)

Derslerde veya hareketlilik süresinde değişiklik
yapılması halinde Learning Agreement’ın «During
the Mobility» kısmı doldurulmalıdır.

During the mobility değiştirme tarihleri
üniversiteden üniversiteye göre değişiklik
göstermektedir.
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Hareketlilikten Sonra (After the Mobility)

Öğrenim Hareketliliği için,

Staj Hareketliliği için,
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Özet

Nomination
• Aday işlemleri- Seçilen öğrenciler, seçildikleri kurumlara bildirilir. Kurum, size bir elektronik posta gönderir.

Before the
Mobility

• Vize ve pasaport
• %80’lik Hibe ödemesi

During the
Mobility

• Değişiklik yapılması halinde Learning Agreement’ın «During the Mobility» kısmı doldurulur.

After the
Mobility

• Nihai evraklar teslim edilir.
• Kalan hibe ödemesi yapılır.
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İletişim



Teşekkürler…
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